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Um geedahandbokina

Pessi geedahandbdk byggir 4 vinnubrdgdum og vidmidum evropska
geedamerkisins eda EQM (European Quality Mark). EQM er geedamerki sem
proad var sameiginlega af adilum fra atta Evréopulondum, p.m.t. Freedslumidstod
atvinnulifsins. Merkid er afurd Evropuverkefnisins RECALL (Recognition of
Quality in Lifelong Learning), sem var unnid med styrk fra Leonardo da Vindi,
menntaaeetlun ESB. EQM er gagnseett matsferli fyrir freedsluadila utan hins
formlega skolakerfis 1 Evrépu til ad meta starfsheetti sina 1t fra vidurkenndum

gaedaviomidum.

Grunnvinna vid pessa geedahandbok, p.e. framsetning, hénnun og uppstilling
efnisatrida er framkveemd af Pekkingarneti Pingeyinga med hlidsjon af

fyrirliggjandi viomidum og gognum EQM verkefnisins.

Arid 2011 fékk bekkingarnetid styrk tr Freedslusjodi til pess ad skrifa grunn ad
geedahandbok sem geeti nyst adilum sem starfa { fullordinsfraedslu a fslandi.
Hugsunin er st ad pegar t.d. Simenntunarmidstdd sem starfar samkveemt 16gum
um framhaldsfreedslu hefur farid 1 gegnum sjalfsmat EQM geti midst60in tekid
pessa geedahandbok og gert ad sinni. Grunnurinn byggir 4 EQM sjalfsmatinu og
viomidum pess og hver og ein midst6d beetir svo eigin dherslum inn 1 handboékina

og innleidir { starf sitt.

Pad er von okkar sem hofum komid ad pessari vinnu 4 Pekkingarneti Pingeyinga

ad hun nytist 66rum freedsluadilum i geedavinnu.






Formali

Pekkingarnet Pingeyinga hefur 1 nokkur ar unnid ad pvi ad byggja upp geedastarf
& simenntunarsvidi stofnunarinnar. Arid 2007 h6f midstodin ad proa
namskeidsmat og namsleidamat sem var upphafio ad geedastarfinu sem enn er 1

fullum gangi.

Haustid 2009 baudst Pekkingarnetinu ad taka patt i verkefni i samstarfi vid
Fraedslumidstodvar atvinnulifsins (FA). Verkefnid gekk ut 4 ad prufukeyra
sjalfsmat Evropska geedamerkisins (EQM) sem FA hafdi tekid patt 1 ad proa i
tveimur Evrépusamstarfsverkefnum, ALL og RECALL.

Pekkingarnet Austurlands og SimEy toku einnig patt i ad prufukeyra sjalfsmatio

og attu midstodvarnar prjar med sér gott samstarf og samrad.

Ad loknu sjalfsmatsferlinu dkvad starfsfolk Pekkingarnetsins ad skrifa
gaedahandbdk sem byggdi a EQM gaedaviomidunum. Petta var gert til ad tryggja

og festa geedastarfio 1 sessi innan midstodvarinnar.

Gadahandbok Pekkingarnets Pingeyinga er innleidd a simenntunarsvidi

stofnunarinnar arid 2011 og verdur uppfeerd fra peim tima.
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O.Al.mennar upplysingar um bekki

bekkingarnet Pingeyinga er midst6d simenntunar, haskélanams og rannsékna i
Pingeyjarsyslu. Starfssveedi stofnunarinnar er vidfedmt og fremur dreifbylt. Pad
neer fra Vadlaheioi i vestri til Langanesbyggdar 1 austri. Pekkingarnetio hefur
meginstarfsstod a Husavik en hefur einnig starfsst6d 4 Pérshofn innan veggja
Menntasetursins a Porshofn. Auk pess eru rekin minni namsver vidar i héradinu 1
samstarfi vi0 sveitarfélog.

Pekkingarnet Pingeyinga stendur fyrir nAmskeidahaldi, hefur milligéngu um
namsleidir og namsframbod fyrir félk og vinnustadi og rekur haskoélanamssetur
med pjonustu og vinnuadstddu fyrir haskdlanema a sveedinu. Einnig er setrid
midstdd rannsokna og hysir til lengri og skemmri tima folk, stofnanir og fyrirteeki
sem stunda rannsoknir 1 héradinu.

Starfsemi Pekkingarnetsins skiptist i prennt:

Simenntunarsvid

Pekkingarnet Pingeyinga hefur skilgreindu hlutverki ad gegna a svidi
simenntunar og fullordinsfreedslu 1 Pingeyjarsyslum. Pekkingarnetid er na
medal simenntunarmidstddva a landinu sem mennta- og
menningarmalaraduneytid fjarmagnar ad nokkru leyti. Hlutverk
Pekkingarnetsins 4 pessu svidi er ad efla menntunarmoguleika {
Pingeyjarsyslum. Petta er gert med pvi ad bjéda upp a namskeid tengd
atvinnulifi og tomstundum og hafa milligébngu um fjarnamsframbod i
héradinu 1 samradi vid skola 4 vidkomandi skélastigum. Pekkingarnetid
sinnir einnig namsradgjof og studningi vid namsfolk og folk sem hyggur a
nam. bPekkingarnetid vinnur jafnframt med fyrirteekjum, sveitarfélogum og
stofnunum vid métun simenntunarstefnu peirra og framkvaemd stefnunnar.

Upplysingar um ndmsframbod Pekkingarnetsins er ad finna 4 pessari
vefsiou okkar www.hac.is

Rannsoknasvid

Markmid Pekkingarnetsins 4 rannséknasvidi eru m.a. ad vera midstod
rannsoknastarfs og rannsakenda i Pingeyjarsyslum, hafa frumkvaedi ad
rannsoknaverkefnum og rannsoknastarfi i héradinu, pjona visinda- og
freedimonnum, einstaklingum, rannséknanemum i framhaldsnami,
stofnunum og samtokum 1 Pingeyjarsyslum. Einnig ad vera leidandi afl i ad
byggja upp samstarf peirra adila er stunda rannsoknir i héradinu og studla
a0 aukinni starfsemi rannsdknaradila 1 héradinu.
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Hiskélapjonusta

Eitt af markmidum Pekkingarnetsins er ad starfreekja haskdlandmssetur &
Husavik og eftir porfum vidar i Pingeyjarsyslum og vinna med haskélum ad
beettri pjonustu 1 formi fjarkennslu og stadbundins nams 1 Pingeyjarsyslum.

Pad skal tekid fram ad pessi geedahandbok er unnin fyrir simenntunarsvid
Pekkingarnets Pingeyinga og peirrar starfsemi stofnunarinnar sem fellur undir
pad svid. Vinna vid geedamal 4 6drum svidum verdur unnin sidar og verdur pa
a0 likindum horft til pess sem hér er kynnt.

o hu




0.1. Aherslur Pekkingarnets Pingeyinga

1 Pekkingarnet Pingeyinga hefur vilja og metnad til ad bjéda upp 4 nam sem er
gagnlegt, spennandi og eftirsoknarvert , beedi fyrir atvinnulifid og patttakendur.

1 Pekkingarnet Pingeyinga leggur aherslu 4 ad sinna porfum peirra sem minnsta
menntun hafa og veita peim ny teekifeeri til nams.

1 Pekkingarnet Pingeyinga stendur fyrir og hefur milligongu um raunfeernimat til
nams og starfa.

1 Pekkingarnet Pingeyinga leitast vid ad rada leidbeinendur sem hafa annad hvort
sérpekkingu 4 sinu svidi og/eda reynslu og innsyn i starfs- og fullordinsfraedslu.

1 Leidbeinendur Pekkingarnets Pingeyinga eru hluti af lidsheild pess og hafa pad
ad markmidi ad nemendur nai markmidum namsins.

1 Pekkingarnet Pingeyinga leggur adherslu a ad leidbeinendur taki mid af og leitist
vid ad meeta eftirfarandi vid kennslu 4 vegum pess:

Nemendur eru a dlikum aldri og hafa o6likar parfir.

Verkefni séu hagnyt og tengist daglegu lifi og starfi nemenda.

Fj6lbreyttum kennsluadferdir sé beitt til ad nalgast 6lika nemendur.

Fjolbreytt kennslugdgn séu notud.

Aherslu sé 16gd 4 adferdir til ad efla persénulega feerni i samraemi

vio0 skilgreindar parfir, t.d. samskiptaadferdir, sjalfseflingaradferdir

og hradnamsaodferdir.

1 Leidbeinendur séu upporvandi, adstodi og veiti nemendum radgjof
eftir porfum.

1 Leidbeinendur noti adferdir sem audvelda nemendum ad yfirfeera

nyja pekking 1 leik og storf.

= =4 -4 -a -A

1 Pekkingarnet Pingeyinga leggur aherslu a ad hisneedi, adstada, sveigjanleiki og
fjolbreyttur bunadur til pess ad sinna breytilegum pérfum ndmsins og
kennslufreedilegum porfum nemendanna sé avallt til stadar.

1 Pekkingarnet Pingeyinga skipar sértakan umsjonaradila med nami, sem sér um
6ll samskipti, m.a. vid vinnuveitendur og nemendur, og hefur heildaryfirsyn
yfir parfir og markmi® hopsins dsamt pvi ad leida afram prounarstarf.
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0 . Um gaedahandbok Pekkingarnets Pingeyinga

Pekkingarnet Pingeyinga hoéf i jantar 2010 vinnu vid geedahandbok samkveemt
peim vidmidum sem sett voru 1 tengslum vié European Quality Mark (EQM) eda
Evrépska geedamerkio. Evropska geedamerkid verdur veitt peim freedsluadilum
sem fara eftir vidmidum og uppfylla geedi Evrépska geedamerkisins.

Freedslumidstod atvinnulifsins (FA) hafoi adur verid patttakandi i
prounarverkefninu RECALL sem snérist um geedi i fullordinsfreedslu. FA 6skadi
eftir pvi ad tveer simenntunarmidstodvar mundu profa ad innleida kerfid i
starfsemi sina. Pekkingarnet Pingeyinga baud sig fram par sem ljost var ad med
tilkomu nyrra laga um framhaldsfreedslu pyrftu allar simenntunarmidstédvar ad
innleida einhverskonar geedakerfi. Fram ad pessum tima hafdi po6 starfsemi
simenntunarsvids Pekkingarnetsins proast 1 pa att ad meira og markvissar var
unnid ad ymsu sem tengdist geedum starfseminnar. Pekkingarnetid leggur
aherslu 4 a0 veita vidskiptavinum sina gdda og faglega pjonustu og vera 1
fararbroddi pegar kemur ad geedum i fullordinsfreedslu.

Geedaviomid Pekkingarnetsins eru snidin ad peim krofum sem gerdar eru til pess
sem freedsluadila m.a. med 16gum um framhaldsfreedslu og af Fraedslumidst6o
atvinnulifsins vegna kennslu namskraa hennar.

Pekkingarnetid ber abyrgd 4 ad geedavidmidunum sé framfylgt og ad pau séu
uppfeerd. Geedahandbdkin er birt & heimasidu Pekkingarnetsins (www.hac.is).

Vidmiodin eru { samreemi vid almennar venjur hvad vardar sjalfsmat og tttektir a
geedum fraedslustofnana og er etlad ad audvelda peim slika vinnu. I nAmskram
FA er vida ad finna geedavidmid og eru pau i sumum tilvikum nakvaemari en
gaedavidmid Pekkingarnetsins og i peim tilvikum gilda vidmid namskrarinnar.

Geaedahandbokin tekur 4 helstu pattum freedslustarfs i fullordinsfreedslu.
Handbokin skiptist i fimm kafla sem hver um sig hefur ad geyma nokkra
efnispeetti sem lysa geedaviomioum eda verklagsreglum.

Kaflarnir nefnast:

Y w  Almennar upplysingar

I Fraedsluadili, stjornun og framkveemd freedslu
I barfir nemenda og préun namskeida

I  Mat 4 namsarangri

IV Geedastjornun

Hver efnispattur/geedaviomid hefur nimer sem samanstendur af kaflanameri, til
deemis. er hér um ad raeda efnispatt 0.2 sem pydir ad efnispatturinn tilheyrir kafla

YWpEOOI OOEUwWUXxxO0nUDOT EUAWOT wOgOUUUETI UUPOOwWI won OPUWEOD

kaflanum. Ntimer efnispattar sést 1 haus, efst til vinstri. Geedavidmidin varda alla
pa sem starfa hja freedsluadila og pa sem saekja pjonustu til peirra, svo sem
nemendur.

Sja Fylgiskjal 1 - Hverjir fara eftir geedavidmioum Pekkingarnetsins.
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Fylgiskjal 1 - Visir 0.2.
Hverjir fara eftir geedaviomioum Pekkingarnetsins:
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1.0. Stjornun og framkvemd fraedsl u

1 . Yidmid um stjornun og skjalastjornun

1.1.1. Vardveisla upplysinga um namskei d og nemendu

Pekkingarnetid er ad innleida vefkerfi sem kallast My School. Kerfinu er setlad
ad halda utan um allar upplysingar vardandi baedi nemendur og namskeid.

Inn 1 kerfid eru skradar upplysingar um pau namskeid sem Pekkingarnetio
bydur upp a hverju sinni. Pegar einstaklingur hefur skrad sig i namskeid og/eda
tekid patt { namskeidum & vegum Pekkingarnetsins verdur alltaf haegt a0 kalla
eldri upplysingar fram med pvi ad leita eftir kennitélu viokomandi
einstaklings.

Sja Fylgiskjal 2wSynishorn tir My School - namsferill.
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Fylgiskjal 2 - Visir 1.1.1.
MySchool namsferill

My School bydur upp a ad nemendur sem fa adgang ad kerfinu geti skodad
namsferil sinn hja Pekkingarneti Pingeyinga. Einnig geta starfsmenn
bekkingarnets med kerfisstjoraadgang kallad fram slikar upplysingar fyrir
nemendur t.d. ef peir eru ad safna gognum vegna frekara nams eda
raunfernimats.

2004-3 4 2003-3

Hamsgrein Heiti
W-S18-EMGL Englizh for Management and Marketing (Enzka )
WV-408-TOLZ Hagnyt tilirasdill
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1.1.2. Varodoveisla upplysinga um vidveru nemenda

5 D0 YHuEw Ubwdaduol PO

A ndmskeidum sem ekki gefa einingar eda réttindi er vidvera ekki skrad.

5DO0YHWIEAM UbDbwdOaodUOol POOwWUs UDOEEOAOUOI POOwOaoUOl PODU

A lengri namskeidum, namskeidum sem gefa réttindi eda peim sem eru kennd
skv. namskra Freedslumidstodvar atvinnulifsins (FA) er viovera skrad.
Leidbeinendur sja um skraningu vidveru nema pegar nemendur tilkynna forfoll a
skrifstofutima pa sér skrifstofustjori eda umsjonarmadur namsleidar um pa
skraningu. Svidsstjori simenntunar og verkefnastjorar sja til pess ad vioverugogn
skraist inn 1 My School p.e. fylgjast med ad leidbeinendur skrai 6rugglega
meetingar inn 1 kerfid.

WEUDOwl UWEOwWOgT UOwUOwxT UUGOUYT UOEwWOUB WAAYI YYYwpl Uxor
lagas/138b/2000077 . html) vardandi vardveislu personuupplysinga.

Sja Fylgiskjal 3 — Synishorn r My School - vidverad

Athugasemd:

Verid er ad innleida My School skraningakerfid. Innleidingu 4 vidverukerfi My School

Iykur d vorénn 2011. Ad lokinni innleidingu munu leidbeinendur d namsleidum sja sjalfir
um skraningu vidveru beint inn { My School.
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Fylgiskjal 3 — Visir 1.1.2.
My School - Vidvera

Nemandi sem hefur adgang ad My School getur fylgst med eigin meetingum i

kerfinu. Einnig getur leidbeinandi 1 hverri grein fylgst med vidveru nemenda og

starfsmenn med kerfisstjéraadgang geta kallad fram upplysingar um vidveru

nemenda til deemis pegar kemur ad utskrift nemenda tr namsleid og kanna parf

hvort allir nemendur hafi meett i 80% kennslustunda.

Vidvera

M=tingarskyrsla

Smn fr2. | Vornn 2004 [

Leita |

Johannes H. Steingrimsson
ht. 2008844095

Basbrygaoju 47

110 Reykjavik

island

Gsm: 3106200

Namsgrein Fjarverandi Mattur Seinn  Veikur
S5-151-FRUM ] 0 0 0

S CRAR o 0 0 0
I-101-FCRR ] 0 ] 1]

Alls

Hiutfall matingar redcnast sfeme ut fra skrafn matngu.

“M=ttur” reiknast sem 0 fjarvistarstig.
"Ssinn” redkcnast sarn 0.5 fjarvistarstiy.
"Flarverandi” reiknast sem 1 (jaryistarstg.
“Veikur" reiknast sem 0 fjarvistarstig

Voronn 2004

Fjarvistarstig

2 o o

M=ting
100%
100%
100%
100%

Leita |
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1.1.3. Skradaning namsarangurs

Ndmsdrangur — styttri namskeid

A namskeidum sem ekki gefa einingar eda réttindi eru ekki gerdar krofur til
leidbeinenda um ad peir meti arangur nemenda og pvi engin skraning a
namsarangri.

Ndmsdrangur — lengri namskeid, réttindandmskeid, namsleidir

A lengri ndmskeidum, namskeidum sem gefa réttindi eda peim sem eru kennd
eftir namskra Fraedslumidstodvar atvinnulifsins (FA) er namsarangur skradur.
Pekkingarnetid vardveitir allar upplysingar um namsarangur nemenda sinna til
frambtdar 1 6ruggu umhverfi. Vid skraningu namsarangurs er notast vid
nemendaskraningarkerfid My School. Par er haegt ad skrd einkunnir i einstokum
verkefnum, fa utreiknada lokaeinkunn og fletta upp lokaeinkunnum i 6llum
fogum.
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1.1.4. Tridnadur og medferd persdédnuupplysinga

BUKOEOUUwWOT woET OEUUOaOEE

Starfsfélk Pekkingarnets Pingeyinga geetir triitnadar vid vidskiptavini sina og
skjolsteedinga. Personuupplysingar eru einungis notadar i malefnalegum tilgangi
og takmarkast adgengi ad slikum upplysingum af pvi. Fyllstu vartidar er geett
hvar og hvenaer sem malefni skjolsteedinga eru til umraedu.

Log nr. 77/2000 um persénuupplysingar og persénuvernd auk sidareglna
fagfélaga starfsfolks Pekkingarnetsins og samstarfsadila gilda eftir pvi sem vio &
um personuvernd, tranad, pagnarskyldu, og vardveislu og eydingu gagna.
Akvaedi um persénuvernd, trinad og pagnarskyldu er sett inn { alla
radningarsamninga starfsfoélks Pekkingarnetsins og einnig i samninga vid
verktaka sem starfa fyrir stofnunina.

: Ul POEOOI DOD

Starfsfolk Pekkingarnetsins geetir pess ad upplysingar sem pad veitir séu réttar og
eins ndkveemar og kostur er. Pad fullyrdir ekki meira en vitneskja gefur tilefni til
hverju sinni, heldur vidurkennir hveneer pekking pess er takmorkud, aflar sér
upplysinga, eda visar fyrirspurnum til videigandi adila.

200a06POI

Namskeid: Upplysingar um einstaklinga sem saekja namskeid eru skradar i
nemendaskraningarkerfid My School, sem er adgangsstyrt. Einnig eru
personuupplysingar skradar a eydubloo sem sidar er eytt.

Nams- og starfsradgjof: Allar personuupplysingar eru skradar a form sem kemur
fra Freedslumidstdd atvinnulifsins og feerdar inn i nemendaskraningarkerfié My
School. Auk pess eru personuupplysingar geymdar a eydublodum. Viotdl vid
atvinnuleitendur og persénuupplysingar tengdar radpegum eru geymd 1 tolvu
radgjafa, & sérstoku sveedi sem eingdngu er opid radgjafanum. Persénugogn tengd
radgjof sem til eru & pappirsformi eru geymd i leestum skdp sem adeins radgjafi
hefur adgang ad.

5EUOYI PUOEwWOT wi a0pO1 wi ET OE

Trinadargdgn og persénuupplysingar eru vardveittar med tryggum heetti 1
tolvukerfi Pekkingarnetsins og nemendaskraningarkerfi. Pappirsskjol sem parf ad
vardveita eru geymd i leestri hirslu. Adgangur ad personugognum er takmarkadur
vid pa starfsmenn sem sinna hverjum malaflokki.

Ey0ing pappirsskjala sem innihalda persénuupplysingar er skv. 16gum nr. 77/2000
um persénuupplysingar og perséonuvernd.

Ol EOT UUWEOwWUUKOEOEUUXx*xO0nNUPOT UOWOT w, aw2ET 660

Sja Fylgiskjal 4 - Adgangur ad trunadarupplysingum.
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Fylgiskjal 4 - Visir 1.1.4.
Adgangur ad tranadarupplysingum

Starfsmenn simenntunarsvids Pekkingarnets Pingeyinga hafa adgang a0
nemendaskraningakerfinu My School. Adgangur peirra er skilgreindur a
eftirfarandi hatt:

Forstddumadur — kerfisstjoraadgangur

Skrifstofustjori —kerfisstjéraadgangur

Svidsstjori simenntunar — kerfisstjoraadgangur

Verkefnastjori Menntaseturs — kerfisstjoraadgangur

Nams- og starfsradgjafi — kerfisstjéradagangur

Leidbeinendur (fastradnir og verktakar) — leidbeinandaadgangur

Kerfisstjoraadgangur veitir adgang ad 6llu kerfinu. [ gegnum hann geta peir sem
hann hafa skrad namskeid og skrad nemendur a namskeid, skrad inn nyja
starfsmenn o.s.frv. Einnig geta peir skrdd namsarangur og prentad ut vitnisburd
um namsarangur. Slikar trinadarupplysingar eru einungis afhentar
nemendunum sjalfum. Ef nemandi éskar eftir pvi ad Pekkingarnetid athendi
pridja adila personulegar upplysingar um sig svo sem namsarangur eda umsagnir
leidbeinanda skal namsmadurinn undirrita eydublad pess efnis. (Sja Fylgiskjal 5
meod visi 1.1.4.)

Kerfisstjoraadgangur veitir ekki adgang ad personuupplysingum um radpega
nams- og starfsradgjafa.

Nams- og starfsradgjafaadgangur veitir nams- og starfsradgjafa adgang til ad skra
persénulegar upplysingar um radpega. Oski nemandi eftir pvi ad fa paer
upplysingar & hann rétt & pvi og skal nams- og starfsradgjafi prenta peer ut og
afhenda. Oski nemandi eftir pvi ad ndms- og starfsradgjafi afhendi pridja adila
personulegar upplysingar um sig skal radpeginn undirrita eydublad pess efnis.
@2 NBiskjal 5 med visi 1.1.4.)

Leidbeinandaadgangur veitir leidbeinanda adgang til ad skra vidveru og
namsarangur nemenda auk pess sem leidbeinandi getur sett inn verkefni fyrir
nemendur og att vid pa samskipti 1 gegnum postkerfi My School.
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Fylgiskjal 5 - Visir 1.1.4.
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1.1.5. Lok nadmskei da

Vinnulag

Pekkingarnet bPingeyinga stendur fyrir 6likum gerdum namskeida, p.e. allt fra
stuttum 6rndmskeidum til lengri ndmsleida sem veita framhaldsskdlaeiningar eda
starfsréttindi.

Orndmskeidlfyrirlestrar/almenn ndmskeid

1 Kennslu er lokio, p.e. 61l kennsla hafi farid fram, verkefnum verio skilad og
nemendur fengid endurgjof.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um meetingu nemenda.

1 Skraningu 1 nemendaskraningarkerfi er lokio.

1 Innheimtusedlar sendir 1t.

1 Patttakendur hafa fyllt it namskeidsmat.

1 Leidbeinendum hafa verid kynntar nidurstoour namskeidsmats nemenda.

1 Vidurkenningarskjol/stadfesting a patttoku afhent eftir skum.

Starfstengd namskeid

1 Kennslu er lokio, p.e. 61l kennsla hafi farid fram, verkefnum verio skilad og
nemendur fengid endurgjof.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um meetingu nemenda.

1 Skraningu 1 nemendaskraningarkerfi er lokid.

1 Innheimtusedlar sendir tt.

1 batttakendur hafa fyllt it namskeidsmat.

1 Leidbeinendum hafa verid kynntar nidurstoour namskeidsmats nemenda.

1 Vidurkenningarskjol/stadfesting a patttoku athent 6llum 1 sidustu kennslustund.

1 Vio lengri starfstengd namskeio eda sérsnidin namskeid fyrir fyrirtaeki er
nemendahdpur utskrifadur med samverustund/athofn 1 tengslum vid sidustu
kennslustund. Nemendum afhentar vidurkenningar og blém eda adrar gjafir og
bodid upp a veitingar, t.d. tertukaffi, isveislu eda snittur.

Réttindanamskeid

1 Kennslu er lokid, p.e. 6ll kennsla hafi farid fram, verkefnum verid skilad og
nemendur fengid endurgjof.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um maetingu nemenda.

1 Skrdningu i nemendaskraningarkerfi er lokid.

1 Innheimtusedlar sendir t.

1 Patttakendur hafa fyllt it namskeidsmat.

1 Leidbeinendum hafa verid kynntar nidurstodur namskeidsmats nemenda.

1 Vidurkenningarskjol/stadfesting & patttoku athent 6llum i sidustu kennslustund.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um namsarangur nemenda.

1 Nemendur hafa fengid stadfestingu a namsarangri sinum.

1 Nemendahopur utskrifadur med samverustund/athofn i tengslum vid sidustu
kennslustund. Nemendum afhentar vidurkenningar og blém eda adrar gjafir og
bodid upp 4 veitingar, t.d. tertukaffi, isveislu eda snittur.
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Islenskundmskeid fyrir titlendinga

1 Kennslu er lokio, p.e. 61l kennsla hafi farid fram, verkefnum verio skilad og
nemendur fengid endurgjof.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um meetingu nemenda.

1 Skraningu 1 nemendaskraningarkerfi er lokio.

1 Innheimtusedlar sendir tt.

1 Patttakendur hafa fyllt it namskeidsmat og sjalfsmat.

1 Leidbeinendum hafa verid kynntar nidurstodur namskeidsmats nemenda.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um namsarangur nemenda.

1 Nemendur hafa fengid stadfestingu 4 ndmsarangri sinum.

1 Patttakendalista skilad inn til mennta- og menningamalaraduneytis.

1 Nemendahoépur utskrifadur med samverustund/athofn 1 tengslum vid sidustu
kennslustund. Nemendum afhentar vidurkenningar og blom eda adrar gjafir og
bodid upp 4 veitingar, t.d. tertukaffi, isveislu eda snittur.

Namsleidir FA

1 Kennslu er lokio, p.e. 61l kennsla hafi farid fram, verkefnum verio skilad og
nemendur fengid endurgjof.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um meetingu nemenda.

1 Skraningu 1 nemendaskraningarkerfi er lokid.

1 Innheimtusedlar sendir tt.

1 Patttakendur hafa fyllt it ndmskeidsmat og sjalfsmat.

1 Leidbeinendum hafa verid kynntar nidurstoour namskeidsmats nemenda.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um namsarangur nemenda.

1 Eingdngu peir nemendur sem uppfylla drangursviomiod og maetingarskyldu FA
ljuka nami.

1 Nemendur hafa fengid stadfestingu 4 namsarangri sinum.

1 Tolfreedilegum upplysingum um namsleid og patttakendur skilad til FA.

1 Leidbeinendur hafa skilad inn upplysingum um framkveemd kennslunnar.

1 Nemendur hafa komid 1 vidtal til nams- og starfsradgjafa Pekkingarnetsins.

1 Nemendahépur utskrifadur med samverustund/athdfn. Nemendum bodid til
malsverdar par sem peim eru afhentar vidurkenningar, umsagnir og blém eda
adrar gjafir.



1.2. Vidmi o um nédmsumhverf og adbunad

1.2.1. Umhverf o0og adste&edur til néams

Ném & vegum Pekkingarnets Pingeyinga fer ad mestu fram 1 htisneedi
stofnunarinnar en po einnig 1 leigdu rymi annars stadar.

Husneedi er ekki nytt til kennslu nema ad uppfylltum eftirfarandi skilyroum:
1 Bord og stélar sem henta til kennslu fullordinna.

1 Skjavarpi/skjar og tolva sé fyrir hendi til boklegrar kennslu.

1 Nettenging.

1 Hasneedi haldi edlilegum hita og loftgeedum.

1 Lysing og hljédvist sé fullneegjandi til kennslu og nams.

1 Kennsluteeki 6nnur eru ttvegud eftir porfum, t.a.m. til verklegrar kennslu.
1 Salernisadstada sé fyrir hendi og bodleg.

1 Adstada sé til ad neyta drykkja og matar i hléum.

Sja Fylgiskjal 6 — Adbuinadur 1 kennsluhtisnaedi.
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Fylgiskjal 6 — Visir 1.2.1.
Adbunadur i kennsluhtsnadi

Hiti og loftgeedi
Hitastig er edlilegt.
Loftgeedi eru edlileg.
Lysing og hlj6o
Lysing er g60 og heefir vidfangsefninu.
HIjé0 er gott.
Husgogn

Bord haefa fullordnum nemendum.
Stolar heefa fullordnum nemendum.

Teeki og bunadur
Skjavarpi er til stadar.
Tolva er til stadar.
Fjarfundabtnadur er til stadar.
Onnur teeki og bunadur:

Adbunadur
Salernisadstada er til stadar.
Salernisadstada er fyrir fatlada.
Adgengi er fyrir fatlada.

Adstada er til ad neyta drykkja og matar.
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1.2.2. Adstada, tekjabudnadur, kennsluadferdi

Adbiinadur:

1 Namsadstada 1 namssetrum Pekkingarnetsins. Sélarhringsadgangur ad
fullbinum namsverum a Huasavik og & Porshofn. Til boda fyrir alla nemendur
med samkomulagi hverju sinni. Innifelur adgang ad interneti, prenturum,
ljésritun og lesbasum.

1 Fjarfundabtinadir 4 sjo stodum i Pingeyjarsyslum.

1 Vinnuadstada og adgangur eftir samkomulagi 4 66rum stodum en Husavik og
Porshofn.

1 Feeranlegt fart6lvuver til kennslu.

1 Kaffiadstada med starfsfélki og 60rum nemum Pekkingarnetsins eda
samstarfsadilum pess.

Ndmsefni:

1 Valid er ndmsefni sem heefir fullordnum nemendum.
1 Pekkingarnetid fylgist med og tekur virkan patt i proun namsefnis sem heefir
fullordnum nemendum.

bjonusta/studningur

1 Nams- og starfsradgjof hja radgjafa med 6llum peim , verkfeerum” og tirreedum
sem formleg nams- og starfsradgjof bydur upp a.

1 bjénusta nams- og starfsradgjafa er notendum ad kostnadarlausu.

- Teekniadstod fyrir nemendur eftir samkomulagi og porfum.

Leidbeinandi 0 adferdir:

1 Leidbeinendur Pekkingarnetsins starfa samkveemt verktakasamningi og purfa
ad uppfylla geedaviomid FA og Pekkingarnetsins vid kennslu.

1 Leidbeinendum er uppalagt ad nota fjolbreyttar kennsluadferdir.

1 Leitast er vid ad rada leidbeinendur sem hafa kennsluréttindi.

1 Nemendur hafa adgang ad leidbeinendum eftir pérfum og samkomulagi.
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2. 0. parfr nemenda og prdun

namskei

2.1. Viomio til ao skilgreina parfr og

2.1.1. PpParfr og markmi d nemenda

bPekkingarnet Pingeyinga leggur metnad i pad ad bjéda vidskiptavinum sinum
upp a namskeid og namsleidir sem falla ad porfum peirra.

Pekkingarnetid ber abyrgd a pvi ad veita vidskiptavinum sinum nams- og
starfsradgjof svo tryggt sé ad peir velji sér nam vid heefi og viti hvert innihald,
krofur og markmid namsins eru.

Pekkingarnetid tryggir nemendum sinum upplysingar um namskeid og
namsmarkmid med pvi ad birta pau 4 vefsiou, i namsvisi og bjoda upp a nams- og
starfsradgjof.

barfir einstaklinga eru greindar i gegnum nams- og starfsradgjof og einnig i
namskeidamati. Frambod Pekkingarnetsins reedst m.a. af nidurstéoum
radgjafavidtala og namskeidamati.

Pekkingarnetid greinir og veitir radgjof um endurmenntunarparfir hopa,
fyrirteekja, stofnana, sveitarfélaga o.s.frv. Markviss parfagreining er deemi um
formlegt ferli eda verkfeeri sem nota ma vio slika greiningu. Samkomulag felst 1
skraningu nemanda & namskeid.

Néamsparfir folks af erlendum uppruna vegna islenskukennslu eru greindar &
kynningarfundum, med simtélum eda stoduprofum. Peer eru einnig greindar i
vidtolum, sérstaklega vardandi lesdrougleika.

Pekkingarnetid bydur upp 4 ahugasvidsgreiningu til ad greina parfir nemenda og
getur haft milligébngu um lesblindugreiningu.
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2. 2. pParfr og markmi 8 nemenda
2. 2Ndmsmar kmi 8 og innihald namskei da.

Namsmarkmid eru birt nemendum svo ljost sé hvert innihald nams er og hvert er
lokatakmark hvers namskeids eda namsleidar.

bekkingarnetid ber abyrgd a ad birta nemendum markmid namskeida og
namsleida og er pad gert a t.d. vefsidu, i namsvisi, { ndmskram namsleida og i
namskeidsgdgnum.

Namsmarkmid eru skilgreind i namskram og namslysingum. Namsvisir er gefinn
at i lok hvers manadar og i honum eru lysingar 4 innihaldi namskeida neesta
manadar. Namskeidslysingar eru einnig birtar 4 heimasiou. Skrifleg
namsmarkmi0 eru til stadar 1 lengri ndmskeidum s.s. tungumalanamskeidum og
télvunamskeidum.

Néamskrar Freedslumiostodvar atvinnulifsins eru birtar & vefsiou FA.

Markmid med nami sem kennt er samkveemt namskram FA eru mjog skyr.
Markmid eru skilgreind fyrir hvern namspatt dsamt nanari ttskyringum a
hverjum namspeetti fyrir sig.

Néamsmarkmid eru misjafnlega nakveem eftir edli namskeida. Mikilveegt er ad i
namskeidslysingum sé beedi tekid fram hvad fer fram 4 namskeidi og hver eru
markmid pess. Namsmarkmid purfa a0 fela i sér setningar eins og; , Eftir
namskeidid 4 nemandinn ad...”, og purfa pau ad vera i samreemi vid innihald
namskeidanna.
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2.2.2. Endurskodun namsmarkmi da og parfr

Namsmarkmid eigin namskeida Pekkingarnetsins eru endurskodud fyrir hverja
onn. bad er gert til ad meeta porfum nemenda og til ad préa namskeid og
endurbeeta.

Pegar um einingabeert ndAm eda nam sem veitir starfsréttindi er ad reeda eru parfir
fyrirfram greindar og ekki til endurskodunar af Pekkingarnetinu heldur 68rum
opinberum adilum svo sem menntamalaraduneyti og FA. Ekkert samkomulag er
gert um markmid 1 sliku nami. Sama a vio pegar namskeid a vegum annarra adila
er kennt 4 vegum Pekkingarnetsins svo sem fra EHI, Teekniskélanum eda Impru.

bekkingarnetid ber abyrgd a ad endurskoda namsmarkmid og framkveemd
kennslu i eigin namskeidum. Leidbeinandi & hverju namskeidi ber abyrgd a ad
unnio sé eftir ndimsmarkmidum, fylgst sé med namsframvindu nemenda og ad
namsmarkmidin falli ad porfum peirra.

Adferdir vid ad kanna hvort ndamsmarkmidum er ndd og endurskodun peirra:

Orndmskeidlfyrirlestrar/almenn ndmskeid

1 Nemendur hafa adgang ad nams- og starfsradgjafa eftir porfum.
1 1 1ok ndmskeids er lagt fyrir nAmskeidsmat.
1 Namskeid eru endurmetin i kj6lfar ndmskeidsmats hverju sinni.
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1 Ilok ndmskeids er lagt fyrir ndmskeidsmat og nidurstodur pess kynntar
samstarfsadila hverju sinni ef vio a.
1 Namskeid eru endurmetin 1 kjolfar namskeidsmats hverju sinni ef vio a.

Réttindandamskeid

1 1 1ok ndmskeids er lagt fyrir ndmskeidsmat og nidurstddur pess kynntar
samstarfsadila hverju sinni.
1 Endurskodun namsmarkmida eru 4 hondum samstarfsadila.

Islenskundmskeid fyrir titlendinga

1 11ok ndmskeids er lagt fyrir ndmskeidsmat og sjalfsmat.

7 Kennt er samkvaemt namskra menntamalaraduneytisins og endurskodun
markmida er 1 hondum pess.

1 Namskeid eru endurmetin i kjolfar namsmats hverju sinni.

Namsleidir FA

1 Leidbeinendur meta nemendur { upphafi ndmskeida/ndmsleida og mida
kennsluna vid forsendur nemenda eins og heaegt er;

q utvegi honum efni vid heefi,
1 fari rélega yfir dkvedna namspaetti,
q taki tillit til nemenda, feerni peirra og getu pannig ad allir njéti sin.

1 Skriflegt namskeidsmat er lagt fyrir 2-3 sinnum a pvi timabili sem namsleidin
stendur yfir.

nemenda
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1 1 1ok némsleida fylla nemendur tt sjalfsmat sem synir getu og framfarir ad
lokinni patttoku 1 namsleidunum.

1 Nams- og starfsradgjafi hittir alla patttakendur og leggur fyrir pa leidsagnarmat
a medan a namsleid stendur til ad kanna parfir peirra og adlaga namsmarkmid
ad peim.

1 Nams- og starfsradgjof hittir alla patttakendur og leggur fyrir pa leidsagnarmat i
lok ndmsleidar.

Brugoist er vid nidurstooum allra leida vid mat med videigandi heetti til deemis
endurskodun kennsluadferda, endurskodun namskraa og markmida.

Sja Fylgiskjal 7 — Namskeidsmat.
Sja Fylgiskjal 8 — Sjalfsmat nemenda.
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Fylgiskjal 7 - Visir 2.2.2.
Namskeidsmat
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Fylgisskjal 8 — Visir 2.2.2.
Sjalfsmat nemenda
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2.2.3. Namssamningar vVviodo nemendur og

Pegar nemandi skrair sig 4 namskeid verdur til samkomulag milli hans og
bekkingarnetsins um ad nam fari fram, ad pvi gefnu ad lagmarkspatttaka naist.

bekkingarnetid tryggir ad nemandi sé skradur a rétt ndmskeid og ad hann sé
upplystur um hvar og hveneer ndmskeidid verdi haldid. Ef nemandi 6skar eftir
pvi getur hann fengid leidsogn fra starfsfolki Pekkingarnetsins.

Fylgiskjal 9 — Verklagsregla um skraningar.
Fylgiskjal 10 — Synishorn ar MySchool - umsoékn.

Pekkingarnetid gerir ekki namssamninga sem slika vid nemendur og er pad ekki
endilega markmid eda videigandi ad slikt sé gert. Stundum eru p6é nemendur
Pekkingarnetsins a namssamningum til deemis hja Vinnumalastofnun eda VIRK.
Peir samningar eru skriflegir og fer samningsgerd fram hja VMST eda VIRK.

Oft eru gerdir samningar vid adra hagsmunadila til deemis fyrirteeki, stofnanir og
sveitarfélog 1 tengslum vid framkvaemd simenntunaraeetlunar 1 kjolfar Markviss
greiningar.

hagsmunaadil a.
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Fylgiskjal 9 — Visir 2.2.3.

Umsdknir og skraningar a namskeid
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Fylgiskjal 10 - Visir 2.2.3.
My School umsdékn
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= A, Personulegar upplysingar
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Greidsluupplysingar

peningum, debetiortum og kreditkortum.
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2.2.4. Arangursrik kennsl a.

Pekkingarnetio leggur aherslu 4 ad tryggja nemendum géda kennslu og ad
namsmarkmid séu raunheef.

Nemandinn ber abyrgd & ad hann nai settum markmidum. Pekkingarnetid og
leidbeinendur bera sameiginlega abyrgd 4 ad nemendur geti nad settum
markmidum. Leidbeinendum ber ad fylgja namsmarkmidum hvers namskeids
eda namspattar.

Fraedsluadili reedir vid leiobeinendur um hvernig honum finnst framvindan vera,
einnig er reett vid nemendur um peirra veentingar og hvort verid sé ad meeta peim
krofum/aeetlunum sem settar voru i upphafi.

1 Leidbeinandi ber abyrgd a framvindu enda oftast sérfreedingur 4 vidkomandi
svioi.

1 Lagt er fyrir namskeidsmat i lok namskeids til ad kanna frammistodu
leidbeinanda.
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1 Leidbeinandi ber abyrgd 4 framvindu enda oftast sérfreedingur a vidkomandi
svidi.

1 Lagt er fyrir ndAmskeidsmat i lok ndmskeids til ad kanna frammistodu
leidbeinanda.

16UPOEEHAaAOUOI PO

1 Leidbeinandi ber 4byrgd & framvindu enda oftast sérfreedingur 4 viokomandi
svidi.

1 Lagt er fyrir namskeidsmat 1 lok namskeids til ad kanna frammistodu
leidbeinanda.

1 Leidbeinandi ber abyrgd a framvindu enda oftast sérfreedingur 4 viokomandi
svidi.

1 Lagt er fyrir namskeidsmat 1 lok namskeids til ad kanna frammistodu
leidbeinanda.
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1 Leidbeinandi ber abyrgd a framvindu enda oftast sérfreedingur & vidkomandi
svidi.

1 Lagt er fyrir ndmskeidsmat 1 lok namskeids til ad kanna frammistodu
leidbeinanda.

1 Leidbeinandi skilar svidsstjora simenntunar greinargerd i lok namsleidar par
sem fram kemur hvada markmid hann hefur uppfyllt og hvernig.

1 Starfsmenn Pekkingarnetsins hafa eftirlit med kennslu med pvi ad lita inn i
kennslustundir fyrirvaralaust.

TA lengri namsleidum funda starfsmenn fraedsluadila med leidbeinanda um
namsmarkmid og 6lika nemendahodpa.

1 Starfsmenn eru 1 reglulegum samskiptum vid leidbeinanda.

1 Starfsmenn btia yfir margvislegri sérfreedipekkingu sem peir geta midlad til
leiobeinanda.
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2.3. I nnihald namskeida og

2 . 3Indihald namskeida og namsleida

Naémsleidir byggja a fyrirframgreindum pérfum med par til gerdum
hagsmunaadilum og starfshopum.

Almenn namskeid sem bodid er upp a byggja til deemis a porfum greindum af
nams- og starfsradgjafa i gegnum viodtol, porfum greindum af Markviss-radgjafa,
o0skum nemenda a ndmskeidoum og hugmyndum/6skum sem koma fram i
vinnustadaheimséknum.

Misjafnt er hvernig honnun namskeida fer fram en oftast byggja pau 4 einhvers
konar parfagreiningu:

1 Formlegri greiningu:
1 Nams- og starfsradgjof.
1 Markviss raog;jof.
1 Samstarf vid vinnustadi.

1 Oformlegri greiningu:
1 Innszei.
1 Viotolum vid pau sem efnid vardar.
1 Lysingu a eftirspurn.
1 Reynslu af ndmi/ndmsefni sem stendur til ad hanna, lysa 1
namsskra eda proa.

Helstu aherslur vid parfagreiningu:
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¢ 8 oFiblpreyttar kennsluadferdir

Logo er ahersla & ad rada menntada leidbeinendur , hvort sem er fagmenntada eda
med kennsluréttindi.

Pekkingarnetid leitast vi0 a0 rada leidbeinendur med fagmenntun og/eda
kennsluréttindi. Med pvi ad rada menntada og pjalfada leidbeinendur er liklegra
ad fjolbreyttum kennsluadferdum sé beitt vid kennslu.

Svidsstjori eda verkefnastjori fer yfir namsferli ndmskeids me0 leidbeinanda,
reedir um kennsluadferdir og leidir til ad na til nemendahdpsins.

Namskrar fra FA ttlista kennsluadferdir sem eru leidbeinandi fyrir leidbeinendur.
w

Svidsstjori eda verkefnastjori sja til pess a0 fjolbreytt kennslugogn og buinadur sé
tilteekt.

Svidsstjori eda verkefnastjori leggja namskeidsmat fyrir nemendur og greina
hvort leidbeinendur nota fjdlbreyttar kennsluadferdir. 2 N & w%a Qhe®wkO N E O wK w
| 6161 6K

Svidsstjori simenntunar og adrir starfsmenn simenntunarsvids veita
leidbeinendum studning og leidsdgn eftir porfum og éskum.
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2. 4. Krofur til starfsfoél ks

2.4. 1. Heaf ni |l ei dbei nenda

Logo er ahersla 4 ad rada menntada leidbeinendur, hvort sem er fagmenntada eda
med kennsluréttindi.

Pekkingarnetid leitast vi0 a0 rada leidbeinanda sem hafa fagmenntun og/eda
kennsluréttindi a pvi svidi sem namsgreinarnar fjalla um s.s. ef um réttinda- eda
einingabeert nam er ad reeda. Ef ekki feest leiobeinandi med kennsluréttindi eda
einstaklingur med fagmenntun til verksins er leitast vid ad rada eins heefan
einstakling og mogulegt er. I 68ru nami en réttinda- eda einingabeeru nami er
horft til sérstakrar feerni leidbeinanda til deemis ef leidbeinandi hefur feerni a svidi
handverks an formlegrar menntunar a pvi svidi.

Svidsstjori eda verkefnastjori leitar eftir leidbeinanda. Pegar leidbeinandi finnst er
gengid ur skugga um ad viokomandi hafi videigandi pekkingu, reynslu og
menntun til ad sinna kennslunni.

Svidsstjori eda verkefnastjori gera fyrir hond stofnunarinnar verktakasamning vid
leidbeinanda par sem réttindi og skyldur leidbeinandans eru ttlistud. (Sja
Fylgiskjal 116 K
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Fylgiskjal 11 - Visir 2.4.1.
Samningur vid verktaka

2EO0OPOT UU
bekkingarnet bingeyinga, kt. 670803-3330, Hafnarstétt 3, 640 Husavik, i samningi

pessum nefnt Pekkingarnet og undirritadur leidbeinandi, i samningi pessum

nefndur leidbeinandi, gera med sér svofelldan samning um kennslu.

huéd wl U w OOI OOwaoYi OPS

Leidbeinandi tekur ad sér kennslu nedangreinds namskeids samkveemt akveedum

| Gwl Ul POEVUwWO] UUEWUEOODOT UwoT woi 0i a0 NECEDPwWOaOUOI DOUC
namsefni { samradi vid bPekkingarnet og utbyr kennsluazetlun.

Pekkingarnet tvegar leidbeinanda eintok af ndmsbokum ef vid 4. Namsbaekurnar

eru eign Pekkingarnetsins og skal leidbeinandi skila Pekkingarnetinu peim ad

namskeidi loknu. Kennslugdgn fyrir nemendur, ef vid eiga, eru innifalin i

namsskeidsverdi. Vid ljosritun 4 namsefni skal leidbeinandi virda akveedi

hofundaréttar.

Vid namskeidslok skal leidbeinandi framkvema ndmskeidsmat & eydublodum

sem Pekkingarnet ttvegar og dreifa vidurkenningum.

Sé um lengri ndmskeid ad reeda skal leidbeinandi upplysa Pekkingarnetid a um
gang namskeidsins a0 minnsta kosti tvisvar & ndmskeidstimanum og oftar ef
verulegar breytingar verda a namskeidinu, svo sem vegna breytinga 4

kennslustundum eda nemendahépnum.
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Namslysing

Meginahersla er 16g0 a grundvallaratridi steerdfreedi og prosentureiknings med hlidsjon af kénnun a
steerdfreedipekkingu namsmanna. Verkefni eru unnin { steerdfreeditimum og i télvutimum. Verkefnin
fela i sér skilgreiningu a présentum og deemi um présentureikning, p.m.t. ttreikning a virdisaukaskatti
og verdafsleetti, itreikning launa og gerd einfaldra launasedla og myndreena framsetningu hlutfalla.

Namsmenn hvattir til ad pjalfa namsteekni sina jafnframt steerdfreedinaminu.

Vidauki I

Mikilveegt er ad leiobeinendur Pekkingarnetsins geeti triinadar og fagmennsku { starfi fyrir

Pekkingarnetid. i pvi sambandi skulu peir m.a. hafa i huga eftirtalin atridi:

Trinadur vid nemendur og pagnarskylda.

Ad meeta stundvislega til kennslu og virda allar timasetningar.

Ad bera virdingu fyrir 6llum nemendum.

Ekki ad hengja sig a einn eda faa nemendur.

Ekki hafa neinn nemanda afskiptalausan.

Virda sjalfsmynd og reynslu nemandans.

Reyna ad virkja nemendur i ndmi.

Nota fjolbreyttar kennsluadferdir og hvetja nemendur til hopvinnu.
Studla ad pvi ad nemendum lidi vel og peir njoti namsins.

Vid kennslu namskraa fra Fraedslumidstod atvinnulifsins (FA) er farid eftir geedavidomidum
sem FA setur. Somu geedaviomiod eru einnig 16g0 til grundvallar vid alla adra kennslu hja
Pekkingarneti Pingeyinga. S166in 4 geedavidmidin er http://www.fraedslumidstod.is/
default.asp?id=573
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Leidbeinandi er abyrgur fyrir 6llum gjéldum er skylt er ad greida af launum samkveemt samningi

pessum. Pau eru 1 jantar 2010:

Lifeyrissjodsgjald, 12% af launum (16g nr. 129/1997, um skyldutryggingu lifeyrisréttinda og
starfsemi lifeyrissjoda)

Tryggingagjald, 8,65% af launum (16g nr. 113/1990 um tryggingagjald).
Stadgreidsla af reiknudu endurgjaldi, 37,22% af tekjum 0-200.000 kr., 40,12% af tekjum 200.001 —
FRKYBYYYwOUS woOT wKt Okl wi wET wOl ONUOwar Uwt kYdYYYSw, POEOwI UwYbOwl
Séu greidslur fra Pekkingarsetrinu undir 250 psund krénum & ari, midad vid jantar 2010, neegir ad
telja peer einungis fram med skattframtali og greida ofangreind gjold eftir a. (Nanari upplysingar um

stadgreidslu, leyfilegan fradratt fra verktakagreidslum og skattgreidslur eru a rsk.is og a skattstofum).
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2.4.2. Studningur og endurmenntun | e

Leidbeinendur hja PP eru :
a) Fastir starfsmenn Pb.
b) Adrir — verktakar.

Tryggt med eftirfarandi heetti:

a) Fastir starfsmenn PP

Pess er geett 1 starfsemi PP a0 starfsfolk fai teekifeeri til endurmenntunar. Hver
starfsmadur fylgist med proun i sinu fagi og seekir endurmenntun, yfirleitt a
kostnad stofnunar i samradi vid forstédumann. Starfsfélk PP kennir eingéngu 4
sinu sérsvidi fyrir PP.

b) Adrir — verktakar

Verktakar til kennslu eru valdir af svidsstjéra simenntunar til kennslu, eingdngu
ef peir hafa kennsluréttindi og/eda vidurkennda reynslu/heefni a sinu svidi sja
nanar 2.4.1 um heefni leidbeinanda. Samrad er haft vid skélastofnanir 1 héradinu

sem og adrar simenntunarstodvar 4 landinu um vidmid um val 4 leidbeinendum.

w
Leidbeinendum er bodin patttaka i namskeidum t.d vegna islenskukennslu.

Leidbeinendum er bodin patttaka a kennslufreedinamskeidoum eins og Stiklum —
peim ad kostnadarlausu.

dbei

nanda
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3.0. Viomi 0 um namsmar kmi o

3.1. Viomid um &drangur samkyvamt

3.1.1 Fjolbreytar matsadferodir

Namskeidahald simenntunarstddva er mjog fjolbreytilegt, 6lik markmid ad baki
og 6likum adferdum beitt vid ad nalgast pessi markmid.

Deemi um matsadferdir eru:

fSimat.
1Sjalfsmat.
fJafningjamat.
1 Verkefni.

1 Prof.

Skil til nemenda:

fMunnleg endurgjof leidbeinenda.
fSkriflegar umsagnir leidbeinenda.
{1 Einkunnir eftir pvi sem vio a.

A styttri ndmskeidum (6rndmskeid, tdmstundandm)

fLeidbeinandi og /eda freedsluadili geri grein fyrir ndAmsmarkmidum (t.d. 1
kennsluaeetlun) i upphafi.
T Almenn munnleg endurgjof leidbeinanda fyrir nemendahdp 1 heild.

A lengri namskeidum/namsleidoum (vottadar namskrar, réttindanam):

fLeidbeinandi og/eda freedsluadili geri grein fyrir namsmarkmidum (t.d. i
kennsluaeetlun) i upphafi.

T Almenn munnleg endurgjof leidbeinanda fyrir nemendahdp 1 heild.

T1Endurgjof/ndamsmat hvers leidbeinanda til hvers og eins nemanda, ad
lagmarki einu sinni 4 hverju namskeidi/namsleid.

fVardandi réttinda- og einingabeert nam er farid eftir peim vidmidum fra
vottunaradila sem eiga vid hverju sinni.

Leidbeinandi asamt svidsstjora simenntunar/verkefnastjora ber abyrgd a ad gerd
sé grein fyrir namsmarkmidum 1 upphafi. Leidbeinandi ber abyrgd a munnlegri
endurgjof fyrir nemendahop 1 heild.

nams mar k mi
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3.1.2. Upplysingar um mat a namsarangr.i

Freedsluadili tryggir ad namsmoénnum sé kynnt hvernig namsarangur peirra er
metinn og peir fai upplysingar um hvad hefur dunnist.

Freedsluadili greinir fra helstu namsmarkmidum og matsadferdum i
kynningarefni og 4 kynningarfundum vid upphaf nams.

Leidbeinandi og/eda fraedsluadili gerir grein fyrir namsmarkmidum, hvernig
namsarangur er metinn og hvernig endurgjof verdi hattad 1 upphafi hvers

namskeids (t.d. i kennsluaeetlun).

Sja Fylgiskjal 12.
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Fylgiskjal 12 — med visi 3.1.2.
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3.1.3. Regluleg endurgjof um néadmsarangur
Visad er til 3.1.1 hér ad framan.

Namskeidahald simenntunarstodva er mjog fjolbreytilegt, 6lik markmid ad baki
og 6likum adferdum beitt vid ad nalgast pessi markmid.

A styttri namskeidum (6rndmskeid, témstundanam)

1 Leidbeinandi veitir eingdngu munnlega endurgjof fyrir nemendahop i heild ef
vid a.

w

A lengri namskeidum/namsleidum (vottadar namskrar, réttindanam):

1 Hver leidbeinandi veitir munnlega endurgjof fyrir nemendahop 1 heild vid lok
kennslu 1 hverri faggrein eda hverjum namspeetti.

1 Hver leidbeinandi veitir skriflega umsogn um frammistoou hvers einstaklings
vid lok hvers ndmskeids. (Sja Fylgiskjalbu § A

1 Hver leidbeinandi veitir skriflegar umsagnir i tengslum vid skilaverkefni
nemenda.

 Vardandi réttinda- og einingabeert nam er farid eftir peim viomioum fra
vottunaradila sem eiga vid hverju sinni.
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3.1.4. Stadfesting namsarangur s
Pekkingarnet bPingeyinga stendur fyrir 6likum gerdum namskeida, p.e. allt fra

stuttum 6rndmskeidum til lengri ndmsleida sem geta veitt
framhaldsskolaeiningar eda starfsréttindi.

Orna’mskeié/fyrirlestrar/ almenn namskeid

1 Vidurkenningarskjol/stadfesting a patttoku asamt namskeidslysingu
afhent eftir beioni.

Starfstengd namskeid, réttindanamskeid, islenskunamskeid fyrir titlendinga,
namsleidir FA

1 Vidurkenningarskjol/stadfesting a patttoku/arangri asamt
namskeidslysingu afhent 6llum ad loknu namskeidi.

Sjd Fylgiskjal 13.
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Fylgiskjal 13 - Visir 3.1.4.
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4. 0. Geaedastjornun

4. 1Viomi d um namskei dsmat og gedaeftirlit

4.1. 1. Namskei dsmat

Néamskeidsmat er lagt fyrir til ad kanna vidhorf nemenda til adstodu,
frammistodu leidbeinanda og freedsluadila og innihalds namskeida. Nidurstodur
namskeidsmats eru notadar til ad préa namskeid og baeta framkveemd namskeida
og namsleida. Samstarf um namskeidsmat er vidhaft vid adra adila a
simenntunarsvidi og peim vidmidum fylgt sem sett eru hverju sinni.

Namskeidsmat er lagt fyrir & 6llum namskeidum.

1 A namskeidum sem standa yfir { styttri tima (undir 4 vikum) er
namskeidsmat lagt fyrir i sidustu kennslustund namskeidsins.

1 A ndmskeidum/namsleidum sem standa yfir i lengri tima (yfir 4 vikum)
er namskeidsmat lagt fyrir um midbik og undir lok namskeids.

1 Nidurstodur namskeidsmats eru kynntar leidbeinendum lengri
namskeidum og eftir 6skum eda pérfum 4 styttri ndmskeidum.

1 batttakendur i namsleidum FA eru teknir 1 matsviotol um midbik og
undir lok namsleida.

1 Namskeiosmat er ymist lagt fyrir 4 eydublodum eda rafreent.

1 Namskeidsmat er alltaf nafnlaust.

1 Svidsstjori simenntunar sér til pess ad namsmatseydublod séu uppfaerd
reglulega og 16g0 fyrir 4 6llum namskeidum.

1

A eydublodum fyrir namskeidsmat er spurt um eftirfarandi peetti:

1 Adstada.

1 Adbuinadur.

1 Framkveemd.

1 Kennsla (frammistada hvers leidbeinanda).
1 Innihald ndmskeids.

1 Namsefni.

1 Vidhorf til frekara nams.




4.1.2. PbPattaka starfsmanna i gedaeftirliti

Samradsferli innanhtss hja PP tryggir ad fastradio starfsfolk er virkjad til patttoku
i geedaeftirliti og endurgjof til stjornenda.

1 Vikulegir fastir starfsmannafundir Pb.

1 Vikulegir samradsfundir simenntunarsvids PPb.

A pessum fundum er farid yfir alla faglega peetti 4 simenntunarsvidi, p.a.m.
kennsluadferdir, adbunad, efni, drangur, endurgjof og studning vid nemendur.
Dreginn er leerdomur af mati fyrri namskeida pegar ny eru skipulogd og pad er til
deemis horft til skipulagningar, htisnaedis og val 4 leiobeinendum.

Verktakar sem starfa a vegum Pekkingarnets Pingeyinga taka ekki beinan patt 1
gaedaeftirliti. Tryggt er ad peir fylgi geedavidmidum Pekkingarnetsins med pvi ad
funda med peim um pau vidmid sem peim ber a0 fara eftir, lista upp 1
verktakasamningum pau atridi sem peim ber ad uppfylla og haft er eftirlit med
kennslunni, beedi med oveentum heimsoéknum i kennslustundir og med pvi ad
lata nemendur fylla it namskeidsmat.

Sjd Fylgiskjal 8 meo visi 2.2.2.
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4. 2. Viomid um gedastjornun

4.2.1. Abyrgdarmadur gaedaeftirlits

Gaedamal a simenntunarsvidi eru med skyrum heetti 4 abyrgd svidsstjora
simenntunarsvios.
Starfsmenn simenntunarsvids taka allir patt 1 geedastarfi.

Helena Eydis Ingolfsdéttir, svidsstjori simenntunarsvids.
S. 464 5106

helena@hac.is
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4. 2.2. Ferlar gedamat s

Hluti af ndmsframbodi er samkveemt vidurkenndum/samreemdum namskram,
einkum fra Freedslumidstod atvinnulifsins. Peim leidum fylgir akvedin forskrift
vinnubragda og moguleikar til einingamats. Einnig geedaviomid FA sem hofd eru
til hlidsjonar.

Vardandi annad namsframbod er geedaviomioum PP fylgt (geedahandbdk).

Eftirfarandi peettir eru vidhafoir til ad tryggja geedi namsframbods:

hu ANamskeidsmat er lagt fyrir (sja kafla 4.1.1.).

| AVal leidbeinanda samkveemt vidmidum PP (sja kafla 2.4.1.).

t AAdstada og bunadur samkvaemt viomioum PP (sja kafla 1.2.).

K ASamrad allra starfsmanna PP og stjornar vid akvordun um
namsframbod i upphafi misseris. Vio titgafu namsvisis er mikid
samrad milli allra starfsmanna og stjornar PP um pad namsframbod
sem stefna 4 ad fyrir hvert misseri.

k AVikulegir fundir starfsmanna allra svida PP. Namsframbod reett 4 peim.
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4. 2. 3. Gedavi omi o

Engin viomid um geedastarf fyrir freedsluadila i simenntun hafa verid sett af halfu
opinberra adila & [slandi. St vinna sem hefur verid unnin & pessu svidi hingad til,
m.a. hja Pekkingarneti Pingeyinga, er ad frumkvaedi einstakra stofnana. ZAtla ma
a0 slik vidmid verdi sett 1 framhaldi af pvi ad 16g um framhaldsfraedslu nr.

| A%l YYwUGOUwT POEPWhOBDO@OIGCEUVEWPBY awbwaaryé§ abO&dawlOow

freedsluadilar hljéti vidurkenningu ad pvi tilskyldu ad peir hafi tekid upp
gaedakerfi med aherslu a nam fullordinna.

Pekkingarnet Pingeyinga hefur tekid pa stefnu ad nota EQM (tilraunaverkefni 1
samstarfi vid FA) og taka pad kerfi upp til pess ad tryggja stoougleika og rétt geedi

i pjonustu.

Unnin er geedahandbok a arinu 2010 sem liggur til grundvallar innleidingu EQM
ario 2011.
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4. 2.4. Gedamat og Ur betur

Tilraunaverkefni PP me® FA og fleirum gekk tt 4 ad innleida EQM og uppfylla
peer krofur sem pad kerfi gerir til geedastarfs.

Ad loknu tilraunaverkefni uppfyllir PP petta skilyrdi, p.m.t. ad skjalfesta geedamat
og hrinda 1 framkveemd peim trbétum sem sjalfsmatid leidir 1 1jos porf a.

Pessari vinnu lauk haustio 2010.

Sjalfsmat/innri uttekt verdur framvegis framkveemd arlega og skal pvi lokid fyrir

hd WExUgOwaUwl YI U0 wOT wai UOUOwWUOWKUET UUUwWI UPOUwawi UEOO
hvert. Abyrgdaradili er svidsstjori simenntunarsvids og forstodumadur

Pekkingarnets Pingeyinga.

Verdi EQM ekki innleitt med formlegum heetti sem geedakerfi 1 fullordinsfraedslu a
[slandi og enginn vottunaradili settur mun PP fylgja pvi vinnulagi sem EQM ferlid
innifelur eftir atvikum 1 samstarfi vid adra fraedsluadila eda FA og framkveema
sjalfsmat i febriar ar hvert.
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4. 2.5, PbPattaka starfsfoél ks i gedaferli

Allt starfsfolk tekur patt 1 innleidingu EQM og framkveemd geedaferlisins.
Vio arlegt sjalfsmat stadfesta starfsmenn patttoku i vinnu vio sjalfsmatio med
undirritun 4 par til gert eydublad. Sjd Fylgiskjal 14.

Vid rekstur EQM 1 framtidinni verdur tryggt med samstarfi vid matsadila/
umsjénaradila EQM 4 Islandi ad starfsfolk a simenntunarsvidi féi fraedslu og
endurmenntun a pessu svidi.
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Fylgiskjal 14 — Visir 4.2.5.
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5. 0. Lokaor o

Med innleidingu EQM geedakerfisins hefur Pekkingarnet Pingeyinga markad sér
stefnu vardandi geedi peirrar pjonustu sem stofnunin veitir & simenntunarsvidi.
Geaedahandbokinni er eetlad ad vera spegilmynd starfseminnar og gagnsee mynd
med pad ad leidarljosi ad vardveita starfsemi, pekkingu, verklag og menningu
stofnunarinnar. Geedahandbdkinni er einnig aetlad ad vera grunnur fyrir innri
uttektir/sjalfsmat sem framkvaemt verdur arlega, eigi sidar en 1. april r hvert og
urbota 1 kjolfar peirra, sem skulu hafnar eigi sidar en 1. jani ar hvert.

Innleiding geedakerfisins mun leida til pess ad pjonusta Pekkingarnetsins verdur
stodug og rétt og stenst veentingar vidskiptavina og skjolsteedinga.
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